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Reditelka §koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stéed-
nim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni tad,
kterym se upiestiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zdstupci a zaméstnanci Skoly.

Tento Skolni fad je urceny pro Matetfskou Skolu, Méanesovu 3880, ptispévkovou organizace a jeji
odloucend pracovisté — MS Manesova 3766 a MS Stéchovice 1361.

1 PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI, ZAKU A STUDENTU A
JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE

(§30 odst. 1 pism. a) skolského zakona)

1.1  Ptijimaci fizeni

1.1.1. Termin pro podani zadosti o pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku
stanovi feditelka po dohodé¢ se zfizovatelem v obdobi od 15.bfezna do 15.dubna. DéEti mohou byt
do matefské skoly ptfijimany i v prib&hu roku.

1.1.2 Dité do matetské Skoly ptijima na zaklad¢ zadosti rodict feditelka matetské skoly.
Piihlagku ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v mateiské §kole nebo stahnout z webovych
stranek matetské Skoly. Rozhodnuti o kladném pfijeti se rodi¢e dozvi ze seznamul na vstupnich
dveiich do MS a rovnéz z webovych stranek MS. Rozhodnuti o nepfijeti jsou zaslana doporu¢ené
postou.

1.1.3 Matetska skola muze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ocko-
vanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontra-
indikaci.Tato podminka se netyka déti starsi 5-ti let, které se Gi¢astni povinného ro¢niku ptedskol-
niho vzdélavani.

1.1.4 Do jednoho mésice po zvefejnéni rozhodnuti o pfijeti se rodi¢e dostavi do mateiské Skoly,
vyzvednou si k vyplnéni Matri¢ni list ditéte, informace o provozu matetské skoly a domluvi si pru-
beh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do matetské Skoly.

1.2 Zakladni cile matefské $koly p¥i zabezpetovani pedsk. vychovy a vzdélavani a SVP
1.2.1 Hlavnim cilem ptedskolniho vzdélavani je rozvijet osobnost ditéte po strance socialni, emo-
ciondlni, kognitivni i fyzické s ohledem na jeho dispozice a jedinecnost tak, aby na konci piedskol-
niho vzd€lavani bylo samostatnou osobnosti, schopnou zvladat naroky zivota, které jsou na ni béz-
né kladeny v prostfedi ji blizkém, pfedev§im v prostiedi rodiny a Skoly.

Cile ptedskolniho vzdélavani jsou formulované ocekavanymi vysledky uceni v kli¢ovych kompe-
tencich, ocekavanymi vysledky uceni ve vzdélavacich oblastech a vymezenim zakladnich gramot-
nosti.

1.2.2 Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle kon-
krétnich podminek uplatnénych na matefské Skole.

1.2.3 Pii plnéni zékladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu, matetska Skola po-
stupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona. Ridi se platnou piislus-
nou $kolskou a pracovn&pravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a usta-
novenimi vyhlasky &. 14/2005 Sb., o predikolnim vzd&lavani (dale jen ,,Vyhldska o MS*) v plat-
ném znéni.



1.3 Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

1.3.1 Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo na kvalitni piedskolni vzdélavani v rozsahu uve-
deném v bodé 1. tohoto Skolniho fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti, na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi v roz-
sahu stanoveném ve Skolském zakoné, na fyzicky i psychicky bezpecné prostfedi pii pobytu v ma-
tef'ské Skole.

1.3.2 Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v dusledku krizovych nebo mi-
motadnych opatfeni (napiiklad mimotfadnym opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZd) nebo
z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez poloviny déti ale-
spon jedné skupiny/tfidy. Matefska Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpiisobem détem,
pro které je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tridy, ktera
je organizovana vylu¢né pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé mateiské Skoly
nebo z celého odlouceného pracovisté. Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v pre-
zen¢nim vzdélavani.

1.3.3 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto skolniho fadu.

1.4  Zakladni prava zakonnych zastupcu pii vzdélavani déti

1.4.1 Rodice déti, poptipad€ opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni zastupci®) maji
pravo na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim
matetské skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matei-
ské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

1.5 Povinnosti zakonnych zastupci

1.5.1 Zékonni zastupci déti jsou zejména povinni zajistit, aby dit¢ fadn€ dochazelo do materské
Skoly, pti ptichodu do matefské Skoly bylo vhodné a ¢ist€ upravené, na vyzvani feditelky matetské
Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, informovat
matetskou Skolu o zmén€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani ditéte, dokladat dvody neptitomnosti
ditéte, oznamovat matetské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném v skolském zakoné pro vedeni
Skolni matriky.

1.5.2 Zakonny zastupce je povinen zajistit, aby dité nenosilo do matei'ské skoly Sperky a cenné véci
(drahé hracky, mobily, tablety, penize).Matei'ska $kola v tomto ptipadé nebude zodpovidat za pii-
padnou ztratu nebo poskozeni.

1.5.3 V piipadé¢, Ze se na dit€ vztahuje povinnost piedskolniho vzdélavani, a matefska skola z du-
vodu nafizeni karantény nebo kviili mimotradnym opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZd
vzdélava déti distancné, je zdkonny zastupce povinen spolupracovat s MS pii vzdélavani ditéte.

MS bude poskytovat vzdélavaci materialy dvojim zptsobem:

1. V elektronické podob¢ - zasilani na e-mail zakonnych zastupcti.
2. V tiSténé podob¢ (materialy budou k dispozici vzdy v pondéli od 8. -14 hod. v aredlu Skolni ji-
delny MS Manesova 3766)v pfipravenych boxech.

Zakonny zastupce sdéli na zacatku Skolniho roku tfidni ucitelce, jakym zptisobem bude v piipadé
distan¢niho vzdélavani s MS komunikovat.

5



MS vyzaduje zpétnou vazbu od zakonnych zastupci dvojim zpisobem:

1. V elektronické podobé (sken), zaslany na adresu sdélenou ucitelkami.
2. V tisténe podob¢ (vyplnéné materialy)odevzdaji vzdy v pondé€li od 8. -14 hod. v aredlu skolni
jidelny MS Manesova 3766) do ptipravenych boxd.

1.5.3 Dalsi povinnosti zédkonnych zastupct pii predskolnim vzd€lavani vyplyvaji z ustanoveni
ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

1.6  Stanoveni podminek pobytu ditéte

1.6.1 Pti prijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohod¢ se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochéazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu, v téchto dnech v matet-
ské skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu v mateiské skole.

1.6.2 Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelkou matefské skoly.

1.6.3. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzd€lavani povinné. Povinné pied§kolni
vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech od 8:00 — 12:00 hodin,
povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Dité ma pravo se vzdélavat v matefské skole po celou dobu jejiho provozu.

Nalezitosti omlouvani netcasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola 2.

1.6.4. Povinné predskolni vzdélavani lze plnit i formou individualniho vzdélavani.

Pokud bude dité touto formou vzdélavano ptevaznou cast Skolniho roku, je povinen zakonny
zastupce tuto skutecnost oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3 meésice pred zacatkem Skolniho roku.
PInéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani formou individualniho vzd€lavani Ize oznamit feditelce
Skoly i v priibéhu skolniho roku.

Oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat:

* jméno, piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

= uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualng vzdélavano,

» divody pro individualni vzdélavani, vzor oznameni je k dispozici na webovych strankach skoly

= feditelka $koly doporuéi zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle SVP
PV),

= Groven osvojovani o¢ekavanych vysledkil uceni v jednotlivych oblastech bude ovéfena tieti
pondeli v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, nahradni termin je stanoven na prvni pondéli
v mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Matefské Skole Manesova 3880, Kroméiiz.

» ovetovani ocekavanych vysledkd uceni bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich listt.

= pokud zakonny zastupce nezajisti GiCast ditéte u ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci
feditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni individudlniho vzdélavani nelze dité
opetovné individualné vzdelavat.

1.7  Stanoveni podminek pro tihradu tplat v matei'ské $kole

1.7.1 Zékonni zéstupci, ktefi nejsou od uplaty za vzdélavani osvobozeni, dodrzuji pii jeji uhradé
nasledujici podminky:



e TUplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne prislusného kalendainiho meésice; feditelka
matetské Skoly se mlize se zdkonnym zastupcem ze zédvaznych diivodi dohodnout na jiném
terminu uhrady,

e TUplatu je nutné uhradit bezhotovostnim pfevodem na cet matetské Skoly; mimotadné je
mozna uhrada v hotovosti pfimo v matefské skole,

e vzdélavani v matetfské Skole je poskytovano ditéti bezuplatné od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku.

1.7.2 Pii uhrad€ uplaty za Skolni stravovani se zdkonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi podmin-
kami:
e stravné se plati zalohové mésic dopredu formou inkasa z bankovniho uctu k 16. dni pted-
choziho mésice;
e vedouci skolni jidelny matei'ské Skoly se mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych di-
vodl dohodnout na jiném zptisobu uhrady.

1.8  Ukonceni pi‘edSkolniho vzdélavani

1.8.1 Reditelka matefské skoly miize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem.

1.8.2 V ptipadé, ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zpisobem nebo opakované porusuji pravidla,
muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z diivodu naruSovani
provozu matetské Skoly.

1.8.3 Pokud pii pfijeti ditéte ke vzdelavani v materské Skole byla stanovena zkusebni doba pobytu
a 1ékar nebo Skolské poradenské zatfizeni v prabehu této zkusebni doby doporuc¢i nezatézovat dité
dals$im vzdélavanim, muze feditelka matetské Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového
ditéte v matetské skole.

1.8.4 V pfipad¢, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo uplaty za Skolni stravovani uvedené v tomto $kolnim fadu, mize feditel-
ka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské Skole z divodu nehrazeni stanovenych
uplat.

1.8.5 Rozhodnout o ukonc¢eni predskolniho vzd€lavani nelze v piipadé¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

1.8.6 Reditelka miize ukongit predikolni vzdélavani ditéte do mateiské skoly po predchozim
pisemném upozornéni zdkonného zastupce.

1.9 Podminky pro vyhlaseni mimoradného Feditelského volna

Reditelka matei'ské $koly mize mimotadné feditelské volno vyhlasit pouze, pokud z divodu izola-
ce, karantény nebo onemocnéni COVID-19 pedagogickych pracovnikii nelze docasné zajistit
prezencni vzdélavani ve skole.

Mimoradné feditelské volno se vyhlasuje bud’ pro celou skolu, nebo pro jednotlivé pracoviste skoly
— pak se dny, po které je feditelské volno “Cerpano”, pocitaji u kazdého pracovisteé zvlast.
Reditelka $koly oznimi vyhli$eni mimoiadného Feditelského volna zikonnym zastupcim
nezletilych déti a ziizovateli. Reditelka koly je informuje co nejdfive poté, co ucini piislusné
rozhodnuti. Vzhledem k aktudlni situaci to mize byt vsak v nekterych ptipadech i jen velmi kratce
pted prvnim dnem volna, nebo prvnim dnem distan¢niho zptsobu vzdélavani.



2 PODMINKY PRO OMLOUVANI A UVOLNOVANI ZAKU Z VYUCOVANI

(§ 22 odst. 2 pism. b), odst. 3 pism. d), § 50 odst. 1, § 67 odst. 3 Skolského zakona)

2.1  Podminky pro omlouvini déti v MS

2.1.1 Pokud je zdkonnému zastupci piedem znama kratkodobad nepiitomnost ditéte v matefské
Skole, je povinen tuto skutecnost oznamit v dostate¢ném predstihu, a to véetné¢ uvedeni diivodu a
ptedpokladané doby nepfitomnosti. Oznameni Ize u€init:

o telefonicky,

e osobn¢ pedagogickému pracovnikovi vykonavajicimu pedagogickou ¢innost ve tfide, do

niz dit€ dochazi,

o elektronicky prostfednictvim aplikace Nase MS.
V pripadé, Ze se na dité vztahuje povinné predskolni vzdélavani, omlouva zakonny zastupce
nepiitomnost ditéte vidy elektronicky v aplikaci Nase MS (vyjimeéné telefonicky tiidni udi-
telce).

2.1.2 V ptipad¢, Ze dité onemocni nebo se mu stane traz a z tohoto diivodu se nemutize ucastnit
vzdélavani, je zdkonny zastupce povinen oznamit tuto skute¢nost mateiské skole bez zbyte¢ného
odkladu, a to v¢etné predpokladané doby neptitomnosti. Oznameni lze ucinit:

o elektronicky prostfednictvim aplikace Nase MS,

o telefonicky.
Pokud se na dité vztahuje povinné predskolni vzdélavani, omlouva zakonny zastupce nepii-
tomnost ditéte vzdy elektronicky v aplikaci Nase MS (vyjimeéné telefonicky tiidni ucitelce).

2.1.3 Pokud se na dité vztahuje povinnost distancniho vzdélavani a dité se ho nemlze z riznych
pricin ucastnit, zakonny zastupce omluvi dit¢ elektronicky v aplikaci Nase MS nebo e-mailem a
sdéli diivod neucasti.

2.1.4 Zakonni zastupci ditéte informuji pedagogické pracovniky o kazdé zméné zdravotni zptisobi-
losti ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

3  PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI
VE SKOLE (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

3.1 Zakonni zastupci déti v matei'ské Skole

3.1.1 Dodrzuji stanovenou organizaci provozu matei'ské skoly a vnitini rezim matetské skoly, fidi
se Skolnim fadem matefské Skoly, pfi vzajemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi
détmi dochazejicimi do matefské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti, dodrzuji pravidla
slusného chovani a vzajemné ohleduplnosti. Nevtahuji pedagogy do soukromych zaleZitosti, ne-
souvisejicich se vzdélavanim jejich ditéte.

3.1.2. Osoby s priznaky infek¢niho onemocnéni nemohou do skoly vstoupit.

3.2 Konkretizace zplisobu informovani zakonnych zastupci o pribéhu vzdélavani a dosa-
Zenych vysledcich

3.2.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélava-
ni konkretizovanych podle podminek uplatnénych na matetské $kole ve Skolnim vzdélavacim pro-
gramu, ktery je volné ke stazeni na webovych strankach matetské Skoly nebo v feditelné MS.

8



Vv o w

3.2.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé uréené pro ptichod déti do
matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika vykonavaji-
ciho pedagogickou ¢innost ve tfide, do které dit¢ dochazi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

3.2.3 Reditelka mateiské skoly dle potieby svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zakonni zastupci
déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdéla-
vani déti. V piipad€ nezbytné potfeby muize byt svolana i mimotadna schiizka rodicli s vedenim
matetské Skoly.

3.2.4 Zékonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo s pedagogickym
pracovnikem $koly vykonévajicim pedagogickou cinnost ve tidé, do které dit€¢ dochdzi, individu-
alni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupct ke vzdélava-
ni ditéte. Pravideln¢ v lednu pedagogicti pracovnici vypisuji terminy s ¢asy individualnich konzul-
taci.

3.2.5 Reditelka matefské §koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou &innost ve
tfide, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

3.3 Informovani zakonnych zastupci déti o mimoiadnych Skolnich a mimos. akcich

3.3.1 Pokud matetska skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmo-
va predstaveni pro déti, besidky apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu zakonné zastupce
déti pisemnym sdélenim umisténym v aplikaci Nase MS, na nasténkach v Satnach jednotlivych tfid
a na webovych strankach mateiské skoly.

4 PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

(§30 odst. 1 pism. b) Skolského zékona)

4.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské Skole
4.1.1 Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem
Jednotliva pracovisté zajist'uji tuto dobu pobytu déti v MS:

MS Manesova 3880: od 6.30 hodin do 16:30 hodin
MS Manesova 3766: od 6.15 hodin do 16:45 hodin
MS Stéchovice 1361:0d 6.15 hodin do 16.15 hodin

4.1.2 V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka mateiské Skoly po dohodé se ziizovatelem sta-
noveny provoz omezit nebo pierusit a to zejména z divodu stavebnich uprav, predpokladaného
nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu apod.. Rozsah omezeni
nebo preruSeni oznami feditelka matetské Skoly zdkonnym zastupctim déti.

4.1.3 Vzdélavani v matefské skole probiha ve 3 roc¢nicich, ptficemz do jedné tridy matetské Skoly
lze zatadit déti z riznych rocnika.



4.1.4 Matetska skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly. O
uskutecnéni téchto pobytl, vyletl a dalSich akci informuje matefska skola zakonné zastupce déti
nejméné tyden pred jejich zahajenim.

4.2 Vnitfni denni rezim p¥i vzdélavani déti

4.2.1 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho ramcového programu probiha v na-
sledujicim zékladnim dennim rezimu:
Kazdé pracovisté ma presné Casy uvedeny v provoznim fadu (k dispozici v Satng).

6:15 - 8:20 (dle MS)  Doba uréena pro piichod déti do mateiské koly a piedani déti pedagogic-
kym pracovnikim k piedskolnimu vzdelavani, déti jiz pfitomné v matetské Skole vykonavaji volné
spontanni zajmové aktivity, volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zame-
fené predevsim na hry a zajmovou ¢innost, zdravotni cviceni, pohybové aktivity

8:35-9:15 Hygiena, svacina

9:00 - 9:45 Rizené &innosti a zajmové aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich
citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle skolniho ramcového programu

9:45 - 11:35 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt déti venku, pobyt déti venku, spontanni pohyb,
pohybové aktivity, seznamovani s ptirodou, hygiena, pfiprava na obéd.

11:30 - 12:15 Obed a osobni hygiena déti

12:15-14:15 Spanek a odpocinek déti, nahradni nespaci aktivity/ptedskolaci/ hry, dokonceni
zapocatych praci, individudlni prace s détmi

14:15 - 14:45 Hygiena, svacina.

14:45 - 16:15-16.45 (dle MS)  Odpoledni &innosti déti zaméfené predevsim na hry, zajmové &in-
nosti déti, pokracovani v zapocatych pracich dne, pohybové aktivity déti, jak ve t¥idé, tak i na Skol-
ni zahrade¢.

4.2.2 Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v ptipad€ vyletl, exkursi, divadelnich a
filmovych ptedstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a podobnych akci.

4.3  Predavani déti zakonnym zastupcim

4.5.1 Zakonni zastupci v dob¢€ urcené pro pfichod déti do matefské skoly predavaji dit€¢ po jeho
ptrevleceni v piislusné tfid¢ ucitelce matetské skoly, do které dité dochazi. Nestaci doprovodit dité
pouze ke vchodu do matetské skoly nebo do $atny s tim, Ze dité dojde do tfidy jiz samo.

4.5.2 Zakonni zastupci si piebiraji dit€¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky matetské Skoly
piimo ve tfid¢, do které dité dochazi, popiipadé na zahrad¢é matei'ské Skoly a to v dob& ur¢ené ma-
tefskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zéstupci.

4.5.3 V piipad¢, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v
matetské Skole, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut zpiisob ptebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

4.5.4 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pti vzdéla-
vani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéieni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji
zakonni zastupci ucitelce ve tiide.

4.5.5 Pokud zakonni zastupci dité nevyzvednou do konce pracovni doby dané MS, kontaktuje je

ucitelka telefonicky a zlstava s ditétem v matetské skole, nez si ho zdkonny zastupce pievezme.
Dale postupuje podle doporuc¢eni MSMT-36418/2015.
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5 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI, ZAKU A
STUDENTU A JEJICH OCHRANY PRED S,OCIALNF; PATOLO,GIC}(YMI JEVY A
PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

(§ 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona)

5.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

5.1.1 Mateftska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka ptrevezme od jeho za-
konného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda jeho zakonnému
zastupci nebo jim povéfené osobg.

5.1.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii bézném pobytu mimo uzemi matei'ské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid nebo 12 déti ve tfide€, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi
podpiirnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi tii let.

5.1.3 Pii zvyseni poctu déti pti specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii
pobytu déti v prostoru naroéném na bezpecnost, urci feditelka mateiské skoly k zajisténi bezpec-
nosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera
je zpusobila k pravnim tkonlim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, ktera vy-
konavé ¢innost matetské Skoly.

5.1.4 Pti zajistovani zotavovacich pobytd, pfipadné vylett pro déti, uréi feditelka Skoly pocet pe-
dagogickych pracovnik tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

5.1.5 Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady BOZP, které pro tuto
oblast stanovi platna skolska a pracovné pravni legislativa.

5.1.6 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti maze ucitelka,

pokud ma pii prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povetené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdeélavani.
Ditéti s pietrvavajicimi pFiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoZnén vstup do $koly pouze
v pripadé, prokaZze-li, Ze netrpi infekéni nemoci.

5.1.7 Vzhledem k ochrané zdravi a zejména bezpecnosti déti pfi prebirani ditéte zranéného (napf.
dlaha, sadra na konceting, velky rozsah §iti trzné rany apod.) muze ucitelka MS, odmitnout pfijeti
tohoto ditéte do matetské skoly.

5.1.8 V piipadg, Ze se projevi u ditéte znAmky onemocnéni pii pfichodu, nebo béhem pobytu v MS,
je povinen zédkonny zastupce nebo jim povétené osoby neprodlen€ po vyzve pedagoga dité z matet-
ské Skoly prevzit.

5.1.9 V ostatnich otazkach bezpecnosti a ochrany zdravi se Skola fidi svoji smérnici k zajisténi
bezpecnosti déti.

5.2 Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

5.2.1 Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.
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5.2.2 Pedagogicti pracovnici dodrzuji pti presunech déti mimo uzemi matetské skoly po pozemnich
komunikacich nasledujici zasady:

déti se presouvaji vzdy ve skuping, a to ve dvojstupech,

skupina je zpravidla doprovazena dvéma ucitelkami — jedna jde na zacatku skupiny, druha
na jejim konci,

k ptesunu skupina vyuziva chodniky,

vozovku skupina prechazi prednostné na vyznacenych prechodech pro chodce; jinde je
prechazeni dovoleno pouze tehdy, umoziuje-li to dopravni situace a ucitelka je presvédce-
na o bezpecnosti prechodu,

pti prechazeni vozovky pouzivaji ucitelky v pfipad¢ potieby zastavovaci terc,

prvni a posledni dvojice déti ma vzdy oblecené reflexni vesty.

5.2.3 Pti pracovnich a vytvarnych ¢innostech dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

524

pii aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti jsou pouzivany pouze bezpecné a
veéku pfiméfené pomticky a materidly,

praci s nastroji, které¢ by mohly déti zranit (napt. velké nizky, noze, fezaci nastroje apod.),
vykonavaji vyhradné pedagogicti pracovnici,

pii ¢innostech, kde se pouzivaji drobné predméty nebo materialy (koralky, spony, Spendli-
ky apod.), zajistuji pedagogicti pracovnici zvySeny dohled, aby se piedeslo riziku poranéni
nebo vdechnuti,

pouzivaji se pouze netoxické a zdravotné nezavadné vytvarné a pracovni materialy (barvy,
lepidla, plastelina apod.).

Pti pobytu déti v piirod€¢ dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:
vyuzivaji se pouze znama a bezpe¢na mista,
pied pobytem odstrani pedagogiCti pracovnici z prostoru vSechny nebezpeéné predméty a
prekazky (napf. sklo, hiebiky, plechovky, ostré nebo velké kameny apod.),
pedagogicti pracovnici pravidelné prepocitavaji déti (pfed odchodem, béhem pobytu i pii
navratu),
pti hrach a pohybovych aktivitach dbaji pedagogicti pracovnici na to, aby déti neopoustély
vymezené prostranstvi,
déti se nepohybuji v blizkosti nebezpeénych mist, zejména komunikaci, prudkych svah,
Zeleznic a vodnich ploch,
pedagogiCti pracovnici zajistuji, aby déti bez dozoru neptichazely do kontaktu s cizimi
osobami ani se zviraty,
pobyt v pfirodé je vzdy piizpusoben aktualnim povétrnostnim a klimatickym podminkam
(vedro, bourtka, silny vitr, naledi apod.),
pfed odchodem kontroluji pedagogiéti pracovnici, zda maji déti vhodné obleceni a obuv do
danych podminek.

5.2.5 Pfi sportovnich ¢innostech a pohybovych aktivitich dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledu-
jici zasady:

12

pfed cviCenim a pohybovymi aktivitami ve tfidach, vyc€lenénych prostordch nebo na ven-
kovnich plochach arealu matetfské Skoly zkontroluji pedagogicti pracovnici, zda jsou pro-
story dostate¢né ptipraveny,

odstranuji vS§echny piekazky a pfedméty, které by mohly vést ke zranéni ditéte,

pfi pouziti t€locvicného nacini a nafadi kontroluji pedagogicti pracovnici jeho funkénost a
bezpecnost,

pedagogicti pracovnici zajistuji, aby byly cviceni a pohybové aktivity vzdy priméfené vé-
ku déti a aby intenzita a obtiznost odpovidaly individualnim schopnostem jednotlivych dé-
ti,

déti maji pii pohybovych aktivitach vZzdy vhodné obleCeni a obuv (napf. pevna obuv na
venkovni aktivity),
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(rozcvicka),

e pedagogicti pracovnici dbaji na dostatecny pitny rezim déti a pravidelné prestavky pii del-
§ich aktivitach,

e pfi sportovnich a pohybovych ¢innostech na zahrad¢ nebo v pfirodé dohlizeji pedagogicti
pracovnici na bezpecné vyuzivani hernich a sportovnich prvki (prillezky, skluzavky, hou-
packy, mice apod.).

5.3 Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

5.3.1 Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci ptiso-
beni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplisob zivota. Soucasti Skolniho vzdélava-
ciho programu je Minimalni preventivni program.

5.3.2 V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti pra-
covnici matetské Skoly monitoring a screening vztahii mezi détmi ve téidnich kolektivech s cilem
resit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi
zastupci, pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich. (viz. MPP)

5.3.3 Dtlezitym prvkem prevence v oblasti diskriminace, neptatelstvi a nasili je vytvofeni piizni-
vého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

5.3.4 Ve vnitinich a vnéjsich prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu koufeni, véetné
elektronickych cigaret, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebica.

5.4  Minimalni standard bezpe&nosti v MS

5.4.1 Prostorova a organiza¢né- technicka opatieni

Pracovisté 3766: Vstup do arealu pies videotelefon nebo pies Cip, do budov pies domaci telefon.
Vstup do skolni jidelny pfes samostatny vchod s branou. Béhem dne neni z divodu zasobovani
brana uzamcena.

Pracovisté 3880: Vstup do arealu pres videotelefon nebo pies Cip, do budov pies domaci telefon.
Pracovisté Stéchovice: Vstup do budovy pies &ip nebo zvonek.

Prostor pro bezpeéné ulozeni osobnich véci G¢astniki vzdélavani je zajistén. Zaméstnanci MS maji
své véci odlozeny na misté uréeném- v Satné. DEti maji své véci uloZeny ve skiinkach Saten jednot-
livych tiid MS.

Pravidelna uprava zelené zajistuje prehlednost prostor v okoli pfistupovych cest. Funkéni osvétleni
pristupovych cest do MS je zaji§téno z vefejného osvétleni.

5.4.2 Vnitini ptedpisy

MS ma vypracovany plan pro piipad Gtoku zvenéi (narugitel), piepadeni, véetné zakazaného vnese-
ni nebezpeéného predmétu, vyhruzka vybusninou, v¢etné vazby na spolupraci se slozkami integro-
vaného zachranného systému a organti mistni spravy a zavedeny mechanismy ovétovani ucinnosti
téchto plant vcetné periodickych zkousek, systém bezpecnostnich cviceni a bezpecnostnich skole-
ni. Povinnosti zaméstnanct vztahujici se k Minimalnimu bezpec¢nostnimu standardu jsou specifi-
kovéany v organizaénim fadu MS.
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6 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI, ZAKU A
STUDENTU

(§30 odst. 1 pism. d) Skolského)

6.1 Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

6.1.1 Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimu potiebami a nepo-
Skozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

6.2  Povinnosti zak. zastupcu pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri jejich pobytu v
materské Skole

6.2.1 Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytn€ nutnou pro prevleceni dite-
te do obleceni urcenému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matetské
Skoly a pro pievzeti ditéte a prevleceni do Satl, v kterych pftislo do matetské skoly. Dale po dobu
jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte, popiipadé po dobu
jednani s vedouci skolni jidelny tykajicich se stravovani ditéte. Tato povinnost setrvani zdkonného
zastupce nezbytné nutnou dobu se nevztahuje na dobu adaptace ditéte na MS a na t¥idy s prvky
Montessori, ve kterych je mozné setrvani rodice dle dohody s tiidni ucitelkou, obvykle v rannich
hrach pii prichodu ditéte do tidy.

6.2.2 Po dobu pobytu v prostorach matei'ské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské skoly a v pripad¢€, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skutec-
nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

7 OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, DIiTE)

Pedagogi¢ti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisli do styku.

Pravo zakonnych zastupct déti na pristup k osobnim idajiim, na opravu a vymaz osobnich tdaji a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici feditele skoly k ochrané
osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji zaki za Gcelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie ),dale seznamy déti na soutéze, plavecky vycvik apod. je mozné pouze

s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcu déti.

Poftizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (ucitel, dit€) bez jejich svoleni je v rozporu
s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85).
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8 POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNI RAD

(§22 odst. 1 pism. b), §30 odst. 3 Skolského zakona)

8.1  Utinnost a platnost §kolniho ¥adu
Tento skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a je uc¢inny od 1. 9. 2025

8.2 Zmény a dodatky skolniho Fadu

8.2.1 Veskeré dodatky, poptipad¢ zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisem-
nou formou a pied nabytim jejich u¢innosti budou s nimi seznameni vSichni zaméstnanci matetské
Skoly a budou o nich informovéni zdkonni zastupci déti.

8.3  Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem
Zamestnavatel zabezpeci seznameni zameéstnanct s obsahem tohoto $kolniho fadu a to nejpozdé;ji
do 15 dnti od nabyti jeho platnosti.

8.3.1 Nov¢ prijimané zameéstnance seznami se Skolnim faddem zameéstnavatel pii jejich
nastupu do prace. O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matetska Skola zakonné zastupce
déti na tivodni schlizce, vyvéSenim na nasténkach ve vsech tiidach a na webovych strankach MS.

Nahrazuje : Skolni ¥ad ze dne 1. 9. 2022
Platnost od 1. 9. 2025
Mgr. Martina Lubénova
feditelka MS
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